Powiatowy Urzad Pracy
ul. Gorna 11
05-400 Otwock

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 907) zwana PZP

na zadanie pod nazwa:

swiadczenie na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku ushug
pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek listowych, paczek pocztowych
oraz zwrotow przesylek niedoreczonych.

Znak sprawy : GM-2715-2-AC/13

TERMINY:
Sktadanie ofert do 27.11.2013 do godz. 12:00

Otwarcie ofert 27.11.2013 o godz. 12:30

Integralng czg$¢ Specytikacji Stanowiag wszystkie zataczniki tj.:

Nr 1. Formularz ofertowy,

Nr 2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
Nr 3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Nr 4. Postanowienia umowy.

Nr 5. Formularz cenowy

Nr 6. Oswiadczenie dot. grupy kapitatowe;j

Nr 7. Wykaz wykonanych ustug

Otwock, dnia 15.11.2013r




1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
1.1 Zamawiajacym jest:

Nazwa: Powiatowy Urzad Pracy

Adres: ul. Gorna 11, 05-400 Otwock

Nr telefonu: (22) 779-37-14

Nr faksu: (22) 779-37-14 wew. 200

Adres e-mail: waot@praca.gov.pl

Strona internetowa: www.bip.pup.powiat-otwocki.pl

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku w godz. od 8.00 do 16.00

1.2 Informacje dotyczace zamdéwien publicznych umieszczane sa w zaktadce Przetargi.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r poz. 907 z pézn. zm.) a takze wydanych na
podstawie niniejszej ustawy rozporzadzen wykonawczych.

2.2 Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartoSci
szacunkowej ponizej progdw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Prawa zamodwien publicznych.

2.3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego — art.10 ust.1 oraz
art. 39-46 Prawa zamowien publicznych.

2.4. Akty prawne majace istotne znaczenie przy opracowaniu niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r, poz. 907
z p6ézn. zm.);

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 19 lutego 2013r w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013r, poz. 231);

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011r w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdowien
publicznych (Dz. U. z 2011r Nr 282, poz. 1650);

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012r w sprawie kwot wartosci
zamoOwien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2012r poz. 1360);

5) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r, poz. 1529 z p6zn. zm.)
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6) Ustawa z dnia 23.04.1964r Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.).
7) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r Nr

153, poz. 1503 z p6zn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Ustalenia ogdlne dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupelniajacego na podstawie
odrebnej umowy w trybie zamowienia z wolnej reki, na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

4) Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie Umowy ramowe;j.

3.2. Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zamowien (CPV 2008):

64110000-0 Uslugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

3.3. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
Pracy z siedziba przy ul. Gornej 11, 05-400 Otwock.

3.4. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym dla
Zamawiajacego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych,
paczek pocztowych oraz zwrotéw przesytek niedorgczonych.

3.5. W zakres przedmiotu zamowienia wchodza w szczegdlnosci:

1) przesyiki krajowe do 50 g — Gabaryt A,

2) przesytki krajowe ponad 50 do 100g — Gabaryt A,

3) przesyiki krajowe ponad 100 do 350g — Gabaryt A i B

4) przesytki krajowe ponad 350 do 500g — Gabaryt A i B,

5) przesyiki krajowe ponad 500 do 1000g — Gabaryt A i B,

6) przesytki krajowe ponad 1000 do 2000g — Gabaryt B,

7) paczki pocztowe krajowe do 1 kg — Gabaryt A,

8) paczki pocztowe krajowe ponad 1 do 2 kg — Gabaryt A i B,

9) paczki pocztowe krajowe ponad 2 do 5 kg — Gabaryt A i B,

10) paczki pocztowe krajowe ponad 5 do 10 kg — Gabaryt B.

3.6. W zakresie przesytek przez gabaryt A rozumie si¢ przesyiki, ktorych minimalne wymiary

strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm a maksymalne wymiary przesytek to
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przesytki wysylane w kopertach nie wigkszych niz format koperty C4. Przez gabaryt B
rozumie si¢ przesylki wysytane w kopertach o formacie B4 i wigkszych, jednak maksymalnie
suma diugosSci, szerokoSci 1 wysokosci wynosi 900 mm. Przy czym najwigkszy z tych
wymiardw nie moze przekracza¢ 600 mm.

3.7. W zakresie paczek pocztowych przez gabaryt A rozumie si¢ paczki o wymiarach:
minimum strony adresowej nie mniejszej niz 90x140 mm a maksimum — dhugo$¢ 600 mm
szerokos¢ 500mm oraz wysokos$¢ 300 mm. Przez gabaryt B rozumie si¢ paczki o wymiarach
minimum — jesli chociaz jeden z wymiarow przekracza dtugosé 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm: maksimum — kiedy suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w
innym kierunku niz dlugo$¢ wynosi 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm

3.8. Rodzaje przesytek — znaczenie przyjetych w niniejszej SIWZ okreslen:

1) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru;

2) przesyltka nierejestrowana przesytka przyjeta bez pokwitowania przyjecia i doreczona bez
pokwitowania odbioru;

3) przesytka priorytetowa — przesyltka listowa rejestrowana lub nierejestrowana majaca
pierwszenstwo w procesie dorgczania przed pozostalymi przesylkami;

4) przesytka ekonomiczna — przesylka listowa rejestrowana lub nierejestrowana niebgdaca
przesytka priorytetowa;

5) przesyltka polecona — przesyltka listowa rejestrowana, przemieszczana 1 dorgczana w Sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

6) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajace
date i podpis odbiorcy, stanowiace potwierdzenie otrzymania przesyiki.

3.9. Wyszczegolnienie rodzajow przesytek, paczek, zwrotow przesylek niedor¢czonych oraz
ich szacunkowe ilo$ci w okresie realizacji umowy, przewidywane przez Zamawiajacego
zostaly zawarte z zalaczniku nr 5 do niniejszej SIWZ. Wskazane w tym zalaczniku
szacunkowe ilosci zostaly podane dla potrzeb skalkulowania cen ofert przez Wykonawcow,
na podstawie wykonania w okresach ubieglych. Nie moga one skutkowa¢ jakimkolwiek
roszczeniem Wykonawcy.

3.10. Wykonawcow obowiazuje $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamowienia na
podstawie przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego, w szczegolnosci:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012r Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012r, poz. 1529 z pozn.
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2) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013r w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r
poz. 545.);

3) Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003r Nr 183, poz. 1795) lub nastgpczego rozporzadzenia wydanego na

podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012r Prawo pocztowe;

3.11. Ustalenia organizacyjne zwiazane z wykonaniem zamowienia:

1) Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek, paczek $wiadczona byta do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce.

2) Znaczek oplaty pocztowe] moze zostaé zastgpiony pieczgciag wykonana wg wzoru
dostarczonego przez Wykonawcg lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

3) Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe nastgpowac beda w okresach miesigcznych, w
formie opfaty ,,z dotu” w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury. Nalezno$¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej przez
Wykonawce w niniejszym postepowaniu za dany rodzaj przesytki oraz faktycznej ilosci
przesytek danego rodzaju.

4) W przypadku wysytki przez Zamawiajacego korespondencji nieokreslonej w formularzu
cenowym, rozliczenie nastapi zgodnie z obowiazujacymi cennikami Wykonawcy.

5) Nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich otrzymania przez Wykonawce.

6) Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania przesytek do siedziby Zamawiajacego, ktora
znajduje si¢ przy ul. Gornej 11, 05-400 Otwock - Sekretariat pokoj nr 14 w dni robocze tj. od
poniedziatku do piatku w godzinach od 08:30 do 11:00.

7) Wykonawca wyznaczy placowke do $wiadczenia ustugi pocztowej dla Zamawiajacego w
zakresie przyjmowania przesytek. Zamawiajacy jeden raz dziennie dostarczy przygotowane
przesyltki do wskazanej przez Wykonawcg placowki operatora, jesli placowka znajduje sig na
terenie miasta Otwocka lub usytuowana bedzie w odlegtosci do 5 km od siedziby
Zamawiajacego, ktora znajduje si¢ w Otwocku ul. Gorna 11. Zamawiajacy dostarczy
Wykonawcy przedmiot umowy na wilasny koszt. Gdy wskazana przez Wykonawce placowka
usytuowana bedzie poza terenem Otwocka lub w odleglosci powyzej 5 km od siedziby
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do odbierania przesylek od Zamawiajacego

codziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. od 14:30 do 15:30.



8) Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczgeia podpisem i data w pocztowej
ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
wg poszczegblnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

9) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej).
Okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petna nazwe 1 adres Zamawiajacego.

10) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania
zestawien dla przesytek.

11) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej
w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcey w celach
rozliczeniowych a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia stanowi¢
bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyltek.

12) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i1 paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy ich dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

13) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona), Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
dostepem do zawarto$ci oraz uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
14) Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustugg innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym
dniu i czasie.

15) Wykonawca bedzie doreczatl do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru w terminach przeznaczonych do realizacji ustugi.



16) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy
adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi
14 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo. W powyzszym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu
odbioru przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

17) Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydanej przez Wykonawceg winno miec
moc dokumentu urzedowego, jednoznacznie okresla¢ datg oraz miejsce przyjgcia przesytki.
18) W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ stosowna adnotacje wraz z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

3.12. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za caloksztalt, w tym za przebieg oraz terminowa
realizacje przedmiotu zamdwienia do czasu wygasnigcia zobowiazan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego.

2) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawceg
podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

3) Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako
starannos¢ profesjonalisty w dziatalnosci objgtej przedmiotem niniejszego zamowienia.

4) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia beda uzgadniane przez
Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

5) Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery faksow oraz dokona innych ustalen

niezbgdnych do sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1. Termin wykonania umowy: od 01.01.2014r do 31.12.2014r lub do wyczerpania kwoty

umowy.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1. O udzielenie zamo6wienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy ktoérzy:

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy Pzp.

2) Spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust.1 ustawy Pzp dotyczace:
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a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosSci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli wykaze, ze jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r — Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2012r poz. 1529) prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

W celu potwierdzenia wiedzy i do$wiadczenia Wykonawcy winni udokumentowaé
realizacjg, w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonania co najmniej 2 ustug
polegajacych na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym przez okres co najmniej
12 miesigey kazda, o warto$ci nie mniejszej niz 8§0.000,00 zt brutto kazda.

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

5.2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu , potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

5.3. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu, podlegac

beda wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu.

6. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz nie podlegania

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 PZP

6.1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawcg warunkow, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 PZP, kazdy w Wykonawcow zlozy w ofercie:



1) oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu, wedlug wzoru
stanowiacego Zalgcznik Nr 2 do SIWZ;

2) wykaz wykonanych w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co
najmniej 2 ustug polegajacych na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym przez okres co najmniej 12 miesigcy kazda o wartosci nie mniejszej niz
80.000,00 zt brutto kazda, wedtug wzoru stanowiacego Zalgcznik Nr 7 do SIWZ.

3) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012r poz. 1529) prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub o$wiadczenie o braku wymagalnego wpisu
zgodnie z art. 6 ust. 3 w/w ustawy.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 Pzp kazdy z
wykonawcow zlozy w ofercie:

a) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowiacego
Zalacznik Nr 3 do SIWZ

6.3. W celu wykazania czy Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitalowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr
50 poz. 331 z pozn. zm.) wraz z oferta sktada list¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatlowej albo informacje, ze nie nalezy do grupy kapitalowej zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zalacznik Nr 6 do SIWZ.

Powyzsze dokumenty Wykonawca sktada w formie oryginatéow lub po$wiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy ich odpisow lub kserokopii.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana na podstawie
informacji zawartych w dostarczonych oswiadczeniach i dokumentach w zakresie
wymaganym przez Zamawiajacego. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkow

udzialu w postepowaniu podlega¢ beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.



7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

7.1. Zasady i formy przekazywania o§wiadczen wnioskow 1 innych:

1) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (poczta elektroniczna).

2) Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o§wiadczen,
wnioskoéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub poczta
elektroniczna. Zamawiajacy zada w kazdym przypadku potwierdzenia otrzymania
wiadomosci.

3) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg domniemuje
sig, 1z pismo wyslane przez Zamawiajacego na ostatni znany numer faksu Wykonawcy
zostato dorgczone w taki sposob, ze mdgt on zapoznac si¢ z tym pismem.

7.2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1) osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Anna Czapska — Starszy Inspektor Powiatowy

Tel. (22) 788-31-05

2) osoba ta udziela informacji od poniedziatku do piatku w godz. 08:00 do 16:00 z wyjatkiem

dni ustawowo wolnych od pracy.

8. WYJASNIENIE TRESCI SIWZ

8.1. Wykonawca moze zwr6cic si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert z zastrzezeniem pkt 8.2

8.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynie do Zamawiajacego pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

8.3. Pisemna odpowiedZ zostanie udostgpniona na stronie internetowej bez wskazywania

zrédta zapytania.

9. MODYFIKACJA TRESCI SIWZ
9.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed terminem skfadania ofert

zmodyfikowac tres¢ SIWZ.
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9.2. O kazdej zmianie Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie kazdego z uczestnikow
postepowania oraz zamiesci ja na stronie internetowe;.

9.3. Jezeli zmiana treSci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy
zamiesci ogioszenié o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych przedtuzajac

jednocze$nie termin sktadania ofert o czas niezbgdny na wprowadzenie zmian w ofertach.

10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

12.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

12.2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

12.3. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej zgodnie ze wzorem
formularza oferty stanowiacym zatacznik do SIWZ.

12.4. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

12.5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ

12.6. Oferta powinna by¢ czytelna napisana pismem maszynowym, komputerowym albo
recznym.

12.7. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

12.8. Oferta musi zawierac:

1) Dokumenty i os$wiadczenia potwierdzajace speinienie przez Wykonawcoéw warunkow
udziatu w postgpowaniu okreslone w punkcie 6 SIWZ;

2) Akceptowane istotne postanowienia umowy, przedstawione przez Zamawiajacego.

12.9. W przypadku sktadania oferty przez konsorcjum musi by¢ ustanowiony petnomocnik do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego — tre§¢ pelnomocnictwa
powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

12.10. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy

mozliwos$ci dekompletacji jej zawartosci.

11



12.11. Wymagania dotyczace koperty lub opakowania:
1) Obowiazkiem Wykonawcy jest zlozenie oferty w sposob gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert
(nieprzejrzysta, zamknigta koperta).
2) Koperta lub opakowanie zawierajace ofert¢ winno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na
adres podany w punkcie 1 niniejszej SIWZ 1 opatrzone nazwa, dokladnym adresem
Wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy:

»OFERTA — §wiadczenie ustug pocztowych

nie otwiera¢ przed 27.11.2013r godz. 12:30
12.12. Przygotowujac ofert¢ Wykonawca winien dokladnie zapoznaé si¢ z zawarto$cia
wszystkich dokumentow skladajacych si¢ na SIWZ, ktéra nalezy odczytywaé wraz z
ewentualnymi modyfikacjami 1 zmianami wnoszonymi przez Zamawiajacego.
12.13. Wykonawca zobowiazany jest do oddzielenia cze$ci jawnej oferty od czesci
stanowiacej tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.
12.14. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawceg w ofercie czgsci zamdOwienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom.

13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

13.1. Oferty nalezy przestaé/sktada¢ do dnia 27.11.2013r do godz. 12:00 na adres
Zamawiajacego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia ,
pokdj nr 14 (sekretariat).

13.2. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte. Zmiana jak i wycofanie oferty wymagajq zachowania formy pisemne;.

13.3. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane oraz
zaadresowane na adres Zamawiajacego podany w punkcie 1 w sposdb opisany w punkcie 12
,,Opis sposobu przygotowania ofert” niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i
dodatkowo opatrzone napisem ,Zmiana” . Podobnie w przypadku powiadomienia o
wycofaniu oferty — opatrzone napisem ,,Wycofanie”. Koperty oznaczone w podany wyzej
sposoOb beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

13.4. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 27.11.2013r o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego.

13.5. Otwarcie ofert jest jawne.
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13.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostana nazwy
(firmy) oraz adresy Wykonawcow a takze informacje dotyczace ceny, ktdre zostana
niezwlocznie przekazane Wykonawcom na ich wniosek, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu

ofert.

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

14.1. Wykonawca zobowiazany jest obliczy¢ ceng oferty na podstawie opisu przedmiotu
zamOwienia, ujmujac wszelkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia wg formularza
cenowego — nalezy obliczy¢ sumg iloczynow ilosci kazdej przesytki i ceny jednostkowej za
doreczenie przesytki na podstawie formularza cenowego stanowiacego zalacznik Nr 5 do
SIWZ.

14.2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania musi by¢ podana w zlotych polskich
cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku.

14.3. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i Wwytycznymi
stawianymi przez Zamawiajacego odnoszacymi si¢ do przedmiotu zamoéwienia, zysk
Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty w tym podatek VAT.

14.4. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty,
rabaty winny by¢ od razu ujgte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacjg
zamoOwienia byla ceng ostateczng, bez konieczno$ci dokonywania przez Zamawiajacego
przeliczen itp. dzialan w celu jej okreslenia.

14.5. Ceng nalezy obliczy¢ zgodnie z obowiazujacymi w dniu zlozenia oferty przepisami
prawa.

14.6. Tlosci podane dla kazdego rodzaju przesytki stuza jedynie do obliczenia ceny oferty.
Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca na podstawie faktycznej iloSci przesytek oraz
cen jednostkowych podanych w ofercie. W przypadku zmniejszenia tych ilosci Wykonawcy

nie beda przystugiwaly zadne roszczenia.

15. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
15.1. W niniejszym postepowaniu jedynym Kkryterium oceny ofert jest cena oferty. Oferta z

najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow — 100. Pozostate oferty zostang
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przeliczone wedlug wzoru podanego ponizej. Wynik, w zaokragleniu do 2 miejsc po

przecinku, bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty w kryterium - cena oferty.

Cena oferowana minimalna brutto

Cena = - x 100 pkt.

Cena badanej oferty brutto

15.2. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, Ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty do ztozenia ofert dodatkowych.

15.3. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz w

zlozonych wczesniej ofertach.

16. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

16.1.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo Zamoéwien publicznych oraz Specyfikacji

Istotnych warunkéw zamowienia oraz przedstawi najnizsza ceng.

17. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania

17.1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowal bedzie
wylacznie zasady i kryteria okreslone w SIWZ.

17.2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

17.3. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy zlozyli
oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia podajac:

- nazwe (firme), siedzibe i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poroéwnania zlozonych ofert zawierajacych punktacje¢ przyznang poszczegllnym
ofertom

- informacje o Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

- informacje o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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17.4. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamOwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz okre$lony w art. 94 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp.

17.5. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o terminie zawarcia umowy. Jezeli Wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana w wyznaczonym terminie nie zglosi si¢ w celu podpisania
umowy, Zamawiajacy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki o ktérych mowa w art.

93 ust. 1 Pzp.

18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

18.1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamowienia
publicznego zostanie zawarta z Wykonawca, ktory speilnia wszystkie postanowienia i
wymagania zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz ktorego oferta
okaze si¢ najkorzystniejsza.

18.2. Umowa w sprawie realizacji zamoOwienia publicznego zawarta zostanie z
uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych
w ofercie.

18.3. Istotne dla stron postanowienia, zgodnie z ktorymi realizowane bedzie niniejsze
zamoOwienie publiczne, zawiera zatacznik nr 4 do niniejszej specyfikacji — postanowienia

umowy.

19. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
W toku postepowania Wykonawcy przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale
VI ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie zgodnie z art. 180 ust. 2 pkt 2-4 oraz

skarga do sadu.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ
(pieczed firmy)

Formularz Ofertowy

Dane Wykonawcy:

Nazwa:

Siedziba:

S O I T C O A .t il ol st s ls i ol ot e bl o e e i o
NI tel/faKSU e
NI REGON, NP ittt e e e
Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na swiadczenie uslug pocztowych na
potrzeby Powiatowego Urzgdu Pracy w Otwocku oferujemy wykonanie zamowienia zgodnie
z wymogami specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zamoOwienia obliczona zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w Formularzu cenowym Wynosi ..........ccccouvevuinuiiieeennen... zh.

S (1 DTSR A e i A e S S e e e e S R e
Ceny jednostkowe zostaty okreslone w formularzu cenowym.

Osoba do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialng za wykonanie zobowigzan umowy

jest:

Ustanowionym petlnomocnikiem do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia i/lub zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w przypadku
sktadania oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze (konsorcja/spoiki

cywilne) jest:
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Oswiadczenie dotyczace postanowien SIWZ

1) Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze SIWZ, nie wnosimy zadnych zastrzezen oraz
uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2) Oferowane przez nas ushugi spetniaja wymagania okreslone w SIWZ.

3) Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych oferta przez czas wskazany w SIWZ.

4) Os$wiadczamy, ze zataczony do specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia wzor
umowy zostal przez nas zaakceptowany bez zastrzezen i zobowiazujemy si¢ w
przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5) Zobowiazujemy si¢ do wykonania zamdwienia w terminie oraz w sposob zgodny z
warunkami/wymaganiami organizacyjnymi okreslonymi w SIWZ oraz zatacznikach
do niej.

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalaczam:

Zastrzezenie Wykonawcy:

Zgodnie z art.8 ust.3 Prawa zamowien publicznych Wykonawca zastrzega, iz wymienione
nizej dokumenty sktadajace si¢ na oferte nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
POSTEPOWAINIA: ..ttt eettet ettt te e e et et e ea e e e et e e e e e ee e e eatee e e e e eaaaeeanas

Inne informacje Wykonawcy, w tym informacje na temat ewentualnych

POAWYKONAWCOW: ..ottt ettt ettt et e e e e

(Czytelny podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy)
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Zalgcznik Nr 2 do SIWZ

(pieczed firmy)

MICISCOWOSEC: - .- v s bonmwsmisis s 23 Sdatar oo

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW

N A Z I e T

SIEAZIDA: o

Przystepujac do  udzialu w  postgpowaniu o  zaméwienia  publiczne na

oswiadczam, ze Firma, ktora reprezentuje, spelnia warunki udziatu w postgpowaniu okreslone
w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, dotyczace w szczegolnosci:
1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
2) Posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia,
3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Na potwierdzenie spetlnienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zalaczam wszelkie
dokumenty i1 os$wiadczenia wskazane przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych

warunkOw zamowienia.

(Czytelny podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy)

18



Zalacznik Nr 3 do SIWZ

(pieczeé firmy)

IVIIEJSEOWOSE « o+ vmmsinns oo en s ,data ...l

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystgpujac do udzialu w  postgpowaniu o zamoéwienia  publiczne na

oSwiadczam, ze w stosunku do Firmy, ktora reprezentujg, brak jest podstaw do wykluczenia z
powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien

publicznych.

(Czytelny podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 4 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy, ktére zostana wprowadzone do tresci zawartej umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

§1
Podstawa zawarcia umowy
Niniejsza umowa zostata zawarta na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 10 ust. 1 i
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013r poz.
907 z poézn. zm.) postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego o warto$ci ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8.

§2
Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Powiatowego Urze¢du Pracy w Otwocku
ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek. Dokladny opis przedmiotu zamodwienia stanowi zalacznik Nr 1 do
umowy.
2. Termin realizacji umowy ustala si¢ na okres od 01.01.2014r do 31.12.2014r lub do
wyczerpania kwoty umowy, w zalezno$ci od tego co nastgpi pierwsze.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczania przesylek pocztowych do siedziby
Zamawiajacego w Otwocku ul. Gorna 11 do godziny 11:00 oraz do odbioru przesyltek, paczek
i przekazow w celu ich nadania lub realizacji w godzinach od 14:30 do 15:30 codziennie od
poniedziatku do piatku. Wykonawca moze za zgoda Zamawiajacego wskaza¢ placowke na
terenie miasta Otwocka lub znajdujaca si¢ w odlegtosci do 5 km od siedziby Zamawiajacego
do ktorej Zamawiajacy dostarczy przesytki we wskazanych wyzej godzinach.
4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego.
5. Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazujq si¢ wzajemnie przy $wiadczeniu lub odbieraniu
ustug do przestrzegania nizej wymienionych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r poz. 1529);

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004r Nr 5 poz. 34 z p6zn. zm.) lub
nastepczego rozporzadzenia wydanego na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo

pocztowe;

20



3) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003t Nr 183 poz. 1795 z pdzn. zm.) lub nastgpczego rozporzadzenia

wydanego na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe;,

§3
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Maksymalna warto$¢ przedmiotu umowy zostata okreslona na kwotg ............. zt netto,
(STOWnie: ...ooiiniiiii e 74 ) araz Nakwote ..o coiiis i zt brutto
(slownie: ...oovvviiiiii zh).

2. W przypadku wyczerpania kwoty okre§lonej w pkt 1 (maksymalnego wynagrodzenia)
przed terminem zakonczenia umowy, niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania kwoty.
3. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym stanowia zalacznik do niniejszej
umowy.

4. Rozliczenie umowy nastapi na podstawie faktycznej iloSci przesylek oraz cen
jednostkowych wskazanych w ofercie. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci 1 wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych 1 odbiorczych. OkreSlone rodzaje 1 ilosci
poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie w zalezno$ci od
potrzeb Zamawiajacego . [losci wskazane w formularzu cenowym sg ilo§ciami szacunkowymi
i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesytek w podanych
ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikac z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. W
przypadku zmniejszenia tych ilosci Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.

5. W przypadku ustawowej zmiany stawki od towaréw i ustug VAT, w trakcie realizacji
umowy, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty cen jednostkowych, powigkszonych o nowa
(zmieniona) stawke podatku od towaréw i ustug VAT. Zmiana stawki podatku od towarow i
ustug VAT moze nastapi¢ od nowego (pelnego ) okresu rozliczeniowego.

6. Przesylki, ktore nie zostaty ujete w formularzu ofertowym, rozliczane beda wg aktualnego
cennika operatora pocztowego w dniu nadania przesyiki.

7. Swiadczenie ustug powszechnych, zgodnie z art. 43 ust.1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca
2004r o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2011r Nr 177 poz. 1054) na dzien zawarcia

umowy jest zwolnione z podatku od towardw 1 ustug.
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§ 4

Zasady Wyplaty Wynagrodzenia
1. Okresem rozliczeniowym jest kazdy zakonczony miesiac kalendarzowy. Rozliczenie
ustug nastgpuje na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawce na Powiatowy
Urzad Pracy w Otwocku z siedziba w Otwocku ul. Gorna 11. Zaptata nastapi przelewem na
konto wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury VAT.
2. Wykonawca bedzie wystawial faktury VAT dla Zamawiajacego na podstawie
zrealizowanych ustug.
3. Faktura VAT zostanie przestana Zamawiajacemu przesytka priorytetowa polecong na jego
adres lub dostarczona przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy do Sekretariatu
Powiatowego Urzgdu Pracy ul. Gorna 11, 05-400 Otwock.
4. Nalezno$¢ wynikajaca z faktury VAT Zamawiajacy regulowac¢ bedzie przelewem na konto
Wykonawcy wskazane w fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.
5. Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku bankowego
Wykonawcy.

6. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy zostanie dokonana w walucie polskiej bez zaliczek.

§5
Osoby do kontaktu
1.  Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji umowy bedzie:
.............................................. nrtel. ..o

2.  Przedstawicielem Zamawiajacego w zakresie realizacji umowy bedzie:

§ 6
Zadna ze stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkow wynikajacych z zawartej umowy na

rzecz 0sOb trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

§7
Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nierzetelnego wykonania umowy Wykonawca
zobowiazuje sie do zaptaty kary umownej Zamawiajacemu w wysokosSci okreSlonej w

rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r, poz. 1529).
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2. Zamawiajacy ma prawo do potracenia warto$ci naliczonych kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

3. Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogdlnych.

4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie
1 inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012r poz. 1529.

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby,
ktérym powierzyl swiadczenie ustug objetych przedmiotem umowy, w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych obowiazkéw — jak za swoje wilasne dziatania lub
zaniechania.

6. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym do
dyspozycji Wykonawcy, odpowiedzialno§¢ operatora pocztowego bedzie egzekwowana
zgodnie z przepisami zawartymi w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo

pocztowe (Dz. U. z 2012r, poz. 1529).

§8
Odstapienie od umowy i rozwigzanie umowy

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30
dni od uzyskania wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg$ci umowy.
2. Zamawiajacy moze rozwiaza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykreslenia Wykonawcy z rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogolnych kodeksu cywilnego w przypadku gdy szkoda przewyzsza kary umowne.
4. W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowiazuja sie do
dokonania w terminie 2 miesigcy od zakonczenia obowiazywania umowy, rozliczenia liczby

nadanych/zwréconych przesylek oraz zastosowanych optat a w razie potrzeby rowniez do
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zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

5. Rozwiazanie umowy powinno mie¢ forme pisemna.

§9
1. Wszelkie zmiany i1 uzupelnienia do umowy musza by¢ dokonane w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian treSci zawartej umowy w nastepujacych
okolicznosciach:

1) Wprowadzenia systemu umozliwiajacego swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym przy uzyciu maszyny do frankowania, automatycznie nadrukowujacej na
kopercie optaty pocztowej;

2) Zmiany stawki podatku VAT od towardw 1 ustug w trakcie realizacji umowy, w
przypadku ustawowej zmiany stawki VAT od towarow i ustug na ustugi objete
przedmiotem umowy;

3) Zmiany bezwzglednie obowiazujacych przepisdw prawa, ktdre beda miaty wpltyw na

realizacje zawarte] umowy.

§ 10

Postanowienia koncowe
1. W sprawach nie uregulowanych umowa bedg miaty zastosowanie obowiazujace przepisy
prawa, w szczegolnosci:
1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r kodeks cywilny (Dz. U. z 1964r Nr 16 poz. 93 z pozn.
zm.)
2) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r poz. 907 z
pozn. zm.)
3) Ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r poz. 1529).
2. W razie ewentualnych sporéw mogacych wynikna¢ z umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciggu 30 dni od
zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego
wilasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
3. Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla

Wykonawcy 1 Zamawiajacego.
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(pieczeé firmy)

Zalacznik Nr S do SIWZ

FORMULARZ CENOWY

L.p. Wartosé
brutto
1 4x5
1. Gabaryt A do 50g 1110
Przesytki listowe
2. nierejestrowane nie bedace ponad 50 do 100g 2
al przesytkami najszybszej ponad 100 do 350g 13514
kategorii (zwykte ekonomiczne)
4. Gabaryt A do 50g 127
Przesytki listowe
S. nierejestrowane najszybszej ponad 50 do 100g 2
6. kategorii (zwyk%e priorytetowe) ponad 100 do 350g 320
o do 50g 3654
Gabaryt A
8. Przesytki listowe rejestrowane ponad 50 do 100g 9
9. nie bedace przesytkami ponad 100 do 350g 9171
najszybszej kategorii (polecone
10. ekonomiczne) ponad 350 do 500g 2
11. ponad 500 do 1000g 2
12. do 50g 7
Gabaryt A
13. ponad 50 do 100g 5
14. Przesylki listowe rejestrowane ponad 100 do 350g 257
najszybszej kategorii (polecone
15. priorytetowe) ponad 350 do 500g 2
16. ponad 500 do 1000g 2
17. Gabaryt A do 1 kg 2
18. Paczki nie bedace paczkami ponad 1 kg do 2 kg 2
najszybszej kategorii
19. (ekonomiczne) ponad 2 kg do 5 kg 2
20. Gabaryt B ponad 1kg do 2 kg 2
Paczki nie bedace paczkami
21. najszybszej kategorii ponad 2 kg do 5 kg 2
(ekonomiczne)
22. ponad 5 kg do 10 kg 2
23: Gabaryt B ponad 100 do 350 g 25
Przesylki listowe rejestrowane
nie bedace przesytkami
24. ponad 350 do 500g 2

najszybszej kategorii (polecone
ekonomiczne)
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25: Gabaryt B ponad 100 do 350 g 13
i Przesyiki listowe rejestrowane pei ol s .
27. najszybszej kategorii (polecone | ponad 500 do 1000g 4
28. pHbEtowE) ponad 1000 do 2000g 3
29. 12400
Ustuga ‘potwierdzenie odbioru”
w obrocie krajowym
30. do 50g 998 w tym
Zwrot przesylek rejestrowanych 998 ze ZPO
31. |  niebedacych przesylkami 60547700 do 350g 732w tym
najszybszej kategorii 726 ze ZPO
32. Ustuga transportowa
obejmujaca okres trwania
umowy dotyczaca sytuacji gdy
Wykonawca bedzie dokonywat
odbioru przesytek w siedzibie
Zamawiajacego

RAZEM

(Miejscowos$é, data)
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Zalacznik NR 6 do SIWZ

(pieczeé firmy)

Oswiadczenie dotyczgce grupy kapitalowej

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu 0 ZamOWIENIE NA ........c.eeuviinniiiniiiiiiniiiniinaenn.

Informuje, ze:
Nie naleze do grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r o ochronie

konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. Nr 50 poz.331 z p6zn. zm.).

(Czytelny podpis osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy)

W przypadku, gdy Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitalowej o ktérej mowa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji 1 konsumentéow (Dz. U. nr
50 poz. 331 z pozn. zm) nie sktada powyzszego oswiadczenia, sklada list¢ podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j.
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Zalacznik Nr 7 do SIWZ

(pieczed firmy)
WYKAZ WYKONANYCH USLUG
L.p. Przedmiot ushugi Wartos$¢ ushugi Data Odbiorca
(brutto) wykonania ushugi

(Miejscowosé , data)
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do reprezentowania Wykonawcy)




